
 

 

 

Offre d’apprentissage  
 Administration des Ventes 

 

Profil recherché : 
• Vous préparez un BTS, BUT et/ ou un Master en gestion, commerce, administration des ventes ou 

domaine similaire. 

• Vous êtes rigoureux(se), organisé(e) et avez un bon sens du relationnel et possédez de fortes 
capacités d’analyse et de synthèse. 

• Vous maîtrisez les outils bureautiques (Pack Office, Sharepoint). 

• Vous faites preuve de polyvalence, d'autonomie et aimez travailler en équipe. 

• Vous disposez d’un bon niveau en anglais 

• Une première expérience ou stage en administration des ventes serait un plus, mais n’est pas 
indispensable. 

 

 

 

 

             
           



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En tant qu’apprenti(e) en administration des ventes, vous serez amené(e) à participer 
activement aux missions suivantes : 
 

• Gestion des commandes : Saisie et suivi des commandes clients.  
• Gestion des expéditions : Assurer la gestion des expéditions, création de bons de 

livraisons, gestion des transports.  
• Traitement: Assurer le suivi d’un en cours ( état d’avancement) 
• Relation client :  

o Répondre aux demandes des clients, gestion des réclamations et mise à jour 
des informations clients. 

o Assurer les Call Clients  
o Echanger quotidiennement avec nos clients.  

• Suivi des indicateurs de performance : Analyse et reporting des ventes, suivi des 
retards ou des anomalies dans les commandes. 

• Collaboration interne : Travail en collaboration avec les équipes assurer une 
coordination fluide. 

Cette expérience au sein de nos équipes vous permettra d’acquérir :  

• Une expérience enrichissante au sein d’une équipe dynamique et bienveillante. 
• Une formation pratique qui vous permettra de développer vos compétences en gestion 

des ventes et administration. 
• Un suivi personnalisé tout au long de votre apprentissage. 
• L’opportunité de participer à des projets transverses au sein de l’entreprise. 

Pour postuler 

Si cette offre vous intéresse, merci d’envoyer votre CV ainsi qu’une lettre de motivation à l’adresse 
suivante : mthullier@intech-medical.com / apenel@intech-medical.com 

L’alternance chez Intech représente une occasion unique d’allier apprentissage et expertise 
dans un environnement stimulant et innovant ! 
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